ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ЛОМИНЦЕВСКОЕ

ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛОМИНЦЕВСКОЕ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01 февраля  2012 года                                                       № 11
Об утверждении Положении о секторе по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района
В целях совершенствования деятельности сектора по имущественным, земельным отношениям, ГО и ЧС администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации », решением Собрания депутатов муниципального образования Ломинцевское Щекинского района от 28.06.2011 года № 36-1 «Об утверждении структуры управления органов местного самоуправления МО Ломинцевское Щекинского района», на основании Устава муниципального образования Ломинцевское Щекинского района администрация муниципального образования Ломинцевское Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о секторе по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района (Приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района Австриевскую Е. В.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава администрации 
муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района                                         Н.В. Тихонычева
Согласовано:
Е. В. Австриевская

В. А. Меркулова
Исп. Еремеева Е. Ю.
тел. 3-31-69
Приложение 
к постановлению администрации 

муниципального образования
Ломинцевское Щекинского района 
от 01.02.2012 г. № 11
Положение о секторе по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района
I. Общие положения
1. Сектор по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района является структурным подразделением администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, обеспечивающим:
- регулирование отношений по использованию и охране земель, дифференцированный подход к установлению правового режима земель, проведение разграничения государственной собственности на землю на государственную собственность, собственность субъекта федерации и муниципальную собственность, выполнение функций по управлению и распоряжению земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и в ведении муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков для муниципальных нужд; 

- целевое и рациональное использования земель при размещении и эксплуатации объектов недвижимости, ведения достоверного реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, упорядочения использования земель на период строительства;
- эффективное управление муниципальным имуществом, находящимся в ведении муниципального образования Ломинцевское Щекинского района;

- реализацию политики администрации в сфере движения муниципального жилищного фонда, направленной на  обеспечение эффективного использования жилой площади;

- организацию и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования;

- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования;

 - осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья. 

2. Сектор по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района образуется согласно структуре администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, утвержденной решением Собрания депутатов муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, непосредственно подчиняется главе администрации МО Ломинцевское Щекинского района, оперативно подотчетен заместителю главы администрации  МО Ломинцевское Щекинского района.

3. В своей деятельности сектор  по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС администрации МО Ломинцевское Щекинского района руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Тульской области, Уставом муниципального образования Ломинцевское Щекинского района,  иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, а также настоящим Положением.

II Цели и задачи
4. Основной задачей деятельности сектора по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС администрации МО Ломинцевское Щекинского района (далее – Сектор) является обеспечение исполнения полномочий администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

5. Основными задачами Сектора являются:

а) определение приоритетов в земельной политике администрации;
б) осуществление от имени администрации владения, пользования и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в порядке, установленном федеральными и региональными законами и муниципальными правовыми актами; 

в) осуществление земельного контроля в целях эффективного управления и рационального использования земельных ресурсов, защита интересов муниципального образования по вопросам земельных отношений и землеустройству;
г) разработка и реализация политики администрации по эффективному управлению муниципальной собственностью, а также имуществом, распоряжение которым отнесено к компетенции администрации;
д) разработка, выполнение и контроль за реализацией мероприятий по приватизации муниципального имущества;
е) оказание муниципальных и государственных услуг;
ж) разработка и представление предложений по реализации единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечения безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования в пределах установленных полномочий;

з) управление в пределах своих полномочий в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования;

и) организация планирования и проведения мероприятий по гражданской обороне;

й) организация создания и поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем управления гражданской обороной;

к) организация обучения работников администрации и населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

л) участие в организации создания и содержания в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

м) организация создания и поддержания в состоянии постоянной готовности нештатных аварийно-спасательных формирований, привлекаемых для решения задач в области гражданской обороны;

н) осуществление в установленном порядке контрольных функций в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования;

о) осуществляет деятельность в пределах своей компетентности по организации и ведению гражданской обороны, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования;
п) обеспечение соблюдения прав и законных интересов граждан, организация работы с гражданами;

5. В соответствии с основными задачами Сектор осуществляет следующие функции:
5.1. В сфере определения приоритетов в земельной политики администрации:

- участие в разработке целевых программ, направленных на рациональное и эффективное использование муниципальных земель, охрану окружающей среды, а также на регулирование имущественных отношений по владению, пользованию и распоряжению земельными участками;
- подготовка проектов нормативно - правовых актов, регулирующих земельные отношения в части, отнесенной к полномочиям органов местного самоуправления.

5.2. В сфере владения, пользования и распоряжения земельными участками:

- подготовка проектов постановлений администрации по присвоению адреса земельным участкам;
- подготовка документов для разграничения государственной собственности на землю на собственность Российской Федерации, собственность субъектов Федерации и собственность муниципального образования;

- обеспечение принятия решений об изъятии, в том числе путем выкупа, земельных участков  для муниципальных нужд;

- обеспечение взаимодействия с территориальным органом Росреестра: получение сведений ЕГРП; подача документов на регистрацию прав муниципального образования Ломинцевское Щекинского района на земельные участки, подача документов на регистрацию прекращения прав муниципального образования, юридических и физических лиц; получение документов, подтверждающих государственную регистрацию прав и сделок с ним;

- внесение муниципальных земельных участков в реестр муниципального имущества муниципального образования;

- осуществляет функции арендодателя земельных участков: 

· заключение договоров аренды земельных участков по всем категориям земель и видам разрешенного использования; обеспечение контроля за сроками заключения договоров, отмена постановлений о предоставлении в аренду в случаях уклонения от заключения; 

· обеспечение контроля за сроками государственной регистрации договоров аренды, переоформление договоров на новый срок;
· начисление арендной платы и контроль за ее поступлением;
· проведение работы по взысканию задолженности по арендным платежам, в том числе подготовка претензий и документов для направления в суды;

5.3. В сфере землеустройства и контроля за использованием земель:

- осуществление контроля за формированием земельных участков, предоставляемых юридическим лицам  для  развития застроенных территорий;
- осуществление контроля за формированием земельных участков, предоставляемых в соответствии с Земельным кодексом РФ собственникам расположенных на участках объектов недвижимости;
- подготовка проектов договоров на размещение муниципального заказа по  выполнению кадастровых работ по формированию и установлению границ населенных пунктов; 

- подготовка проектов постановлений администрации по утверждению Схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
- подготовка проекта ходатайства  о  переводе земель из одной категории в другую для муниципальных нужд  и подготовка документов, прилагаемых к ходатайству;
- осуществление контроля за использованием земельных участков, расположенных на территории муниципального образования: проведение плановых и внеплановых проверок по использованию земельных участков; подготовка документов по результатам проверок;
- контроль за переоформлением права постоянного (бессрочного)  пользования юридических лиц на земельные участки.
5.4. В сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом:

- предоставление муниципального имущества в аренду;
- предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование.

- технический учет имущества казны муниципального образования, муниципальных предприятий, учреждений (в том числе организация действий по инвентаризации и государственной регистрации муниципальной собственности);

- ведение в установленном порядке Реестра муниципального имущества муниципального образования Ломинцевское Щекинского района; 

- организация действий по созданию муниципальных унитарных предприятий, учреждений (подготовка постановления главы администрации о создании предприятия, формировании его уставного фонда, утверждении устава, а в случае создания учреждения - о создании учреждения и утверждении его устава);
- осуществление действий по ликвидации и реорганизации муниципальных предприятий и учреждений (подготовка постановлений главы администрации о ликвидации, либо реорганизации предприятий и учреждений, утверждении передаточного акта, либо ликвидационного (разделительного) баланса);
- закрепление имущества на праве хозяйственного ведения и оперативного управления за муниципальными предприятиями и учреждениями;
- разрешение на списание основных средств муниципальным унитарным предприятиям и учреждениям;
- составление отчетов об имуществе;

- осуществление приватизации муниципального имущества;
- передача муниципального имущества в федеральную собственность, собственность субъекта Российской федерации;
- прием имущества в муниципальную собственность;
- ведение приема и консультирования граждан по вопросам земельного и жилищного законодательства;
- ведение учета ветхого и аварийного муниципального жилищного фонда и уточнение списка граждан, проживающих в нем;

5.5. В сфере контроля за использованием муниципальной собственности:

- контроль за сохранностью и целевым использованием муниципального имущества;
- учет поступлений от продажи муниципального имущества, права аренды имущества и иных обязательств денежного характера, в том числе по договорам аренды и субаренды муниципального имущества;
- контроль за соблюдением условий договоров аренды муниципального имущества;
- проведение инвентаризации объектов недвижимости, составляющих муниципальную казну, и бесхозяйных объектов.
5.6. В сфере оказания государственных и муниципальных услуг:

- обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления с федеральными органами исполнительной власти и (или) их территориальными организациями по вопросам, отнесенным к предметам совместного ведения, решение которых федеральными законами в равной мере возложено на указанные органы либо осуществляется в рамках реализации соглашений о передаче части полномочий;
- разработка административных регламентов предоставления муниципальных услуг и подготовка проектов постановлений об их утверждении;
- предоставление муниципальных услуг заявителям, отнесенных к ведению Сектора согласно утвержденных административных регламентов.
5.7. В сфере гражданской обороны, защиты населения  и территорий от чрезвычайных ситуаций:
- разработка и представление в установленном порядке предложения по реализации единой государственной политики и проекты нормативно-правовых актов в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и безопасности людей на водных объектах, а также другие документы;

- изучение и анализ состояния работы по основным направлениям деятельности и принятие мер по ее совершенствованию;

- участие в разработке программ в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, организация контроля за их реализацией;
- координация в установленном порядке деятельности аварийно-спасательных служб и формирований, организаций и учреждений, имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ и действующих на территории муниципального образования при ликвидации чрезвычайной ситуации или угрозы ее возникновения;

- организация и осуществление в установленном порядке:

· мероприятий по созданию резервов финансовых и материально-технических ресурсов в муниципальном образовании;

· проведение мероприятий гражданской обороны, включая подготовку необходимых сил и средств;

· руководство ликвидацией чрезвычайных ситуаций, в том числе на водных объектах (в границах соответствующей территории) в пределах своих полномочий;

· привлечение организаций, общественных объединений и аварийно-спасательных служб и формирований к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

· оповещение администрации муниципального образования, а также информирование населения о приведении в готовность системы гражданской обороны, возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций и ходе ликвидации их последствий, об угрозе нападения противника и применения им средств массового поражения;

· взаимодействие с органами военного управления и правоохранительными органами при решении задач в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;

· разработка Плана гражданской обороны и защиты населения муниципального образования, Плана предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образования, внесение предложений о введении его в действие в полном объеме или частично;

· подготовка, переподготовка или повышение квалификации должностных лиц органов муниципального образования и организаций в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

· связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции;

· разработка проектов нормативных правовых актов муниципального образования по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах и внесение на рассмотрение органам местного самоуправления;
· обучение сотрудников администрации муниципального образования в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
6. Также Сектор в соответствии с основными задачами осуществляет:

- регистрацию  граждан  по месту жительства и по месту пребывания;

- перевод лицевого счета на другого зарегистрированного по месту жительства члена семьи в связи с отсутствием нанимателя жилого помещения;
- выдачу документов, в том числе справок, выписок из домовой книги и других документов;

- подготовку постановлений администрации о присвоении адреса ( местоположения) земельному участку для ведения личного подсобного хозяйства, под гаражи в гаражно-строительном кооперативе, садоводческом товариществе, о присвоении адреса жилому и нежилому помещению, о регистрации жилых домов;

- выдачу разрешений на работу торговых предприятий временного функционирования;
- рассматривает в установленные сроки обращения граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию сектора;
- ведет в установленном порядке похозяйственные книги.
III. Основные права и обязанности
7. Сектор для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право: 

7.1. Готовить в пределах своих полномочий проекты решений Собрания депутатов МО Ломинцевское Щекинского района, постановлений и распоряжений администрации МО Ломинцевское Щекинского района, а также другие нормативные правовые акты, затрагивающие вопросы находящиеся в ведении Сектора, давать разъяснения по ним. 
7.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления задач и функций, возложенных на Сектор.

7.3. Направлять в пределах своей компетенции в органы надзора и контроля материалы о выявленных нарушениях хозяйственной деятельности предприятий, организаций и учреждений, которые могут привести к возникновению чрезвычайных ситуаций и нанести вред окружающей среде и здоровью населения муниципального образования. 
7.4.Осуществлять контроль в пределах своих полномочий за организацией работы организаций, находящихся на территории муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, в том числе в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций. 
7.5. Пользоваться в установленном порядке программными средствами, использовать системы связи и коммуникации.

7.6. Осуществлять контроль использования материальных и финансовых средств, выделяемых для реализации программ, находящихся в компетенции Сектора, при необходимости вносить соответствующие коррективы. 
7.7. Иметь иные права, необходимые для выполнения задач и функций Сектора. 
8. Сектор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей в соответствие с настоящим Положением.

9. Сектор обязан:

9.1. Соблюдать законодательство Российской Федерации, Тульской области и нормативные правовые акты органов местного самоуправления МО Ломинцевское Щекинского района.

9.2. Осуществлять контроль за распоряжением, использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества.

9.3. Представлять главе администрации МО Ломинцевское Щекинского района отчеты о результатах деятельности.

IV. Организация работы
10. Сектор возглавляет – начальник сектора по имущественным и земельным отношениям, ГО и ЧС.

11. В состав Сектора входит – начальник, консультант и главный специалист.

12. Начальник Сектора:

12.1. Осуществляет руководство Сектором и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Сектор функций. 
12.2. Действует от имени Сектора, представляя его в организациях. 
12.3. Участвует в заседаниях и оперативных совещаниях администрации, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Сектора.

12.4. Готовит проекты постановлений, распоряжений и других нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.

12.5. Осуществляет контроль качества выполнения служебных обязанностей консультантом и главным специалистом Сектора.

12.6. Обеспечивает соблюдение служебной дисциплины в Секторе.

12.7. Информирует заместителя главы администрации и главу администрации МО Ломинцевское Щекинского района о состоянии работы в Секторе.

12.8. Координирует работу Сектора со структурными подразделениями администрации МО Ломинцевское Щекинского района.

12.9. Определяет функции и полномочия консультанта и главного специалиста Сектора, разрабатывает их должностные инструкции и утверждает у главы администрации МО Ломинцевское Щекинского района.

12.10. Ведет учет, отчетность и документооборот Сектора.

12.11. Организовывает ведение и хранение документации Сектора.

12.12. Осуществляет иные полномочия по обеспечению деятельности Сектора в пределах установленных для него задач и функций.

13. Начальник Сектора назначается и освобождается от должности главой администрации МО Ломинцевское Щекинского района. Начальника сектора на время отсутствия замещает консультант Сектора.

14. Консультант и главный специалист Сектора осуществляют свою деятельность в соответствии с должностными инструкциями, утверждаемыми главой администрации МО Ломинцевское Щекинского района.

15. Финансирование расходов на содержание Сектора осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете на содержание аппарата администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.
16. Реорганизация или ликвидация Сектора производится по решению Собрания депутатов МО Ломинцевское Щекинского района в порядке, установленном действующим законодательством.









