ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ЛОМИНЦЕВСКОЕ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ЛОМИНЦЕВСКОЕ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.12.2017 г.                                                                   № 153
Об утверждении Положения о группе по бухучету и финансам администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района
В целях совершенствования деятельности группы по бухгалтерскому учету и финансам, обеспечивающих деятельность администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района и приведения в соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования Ломинцевское Щекинского района:

1. Утвердить положение о группе по бухгалтерскому учету и финансам, обеспечивающих деятельности администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинский района(Приложение).

2. Постановление обнародовать путем размещения на официальном сайте муниципального образования Ломинцевское Щекинского района и на информационном стенде администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района по адресу: Тульская область, Щекинский район, ул. Центральная, д. 19.

3. Постановление администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района от 27.02.2015 года № 27-а «Об утверждении Положения о секторе по бухучету и финансам администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района» признать утратившим силу.

3. Контроль исполнения за настоящим распоряжением оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава администрации

муниципального образования 

Ломинцевское Щекинского района                                                В.Н. Маркс

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования

Ломинцевское Щекинского района

от 08.12.2017 г. № 153
ПОЛОЖЕНИЕ
«О группе по бухучету и финансам администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Группа по бухучету и финансам администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района (далее – Группа) является структурным подразделением администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района (далее – Администрация), проводящим на территориях муниципального образования Ломинцевское Щекинского района финансовую и бюджетную политику.
1.2. Группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Тульской области, указами и распоряжениями губернатора Тульской области, постановлениями и распоряжениями правительства Тульской области, приказами министерства финансов Тульской области, Уставом муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, настоящим Положением о группе по бухучету и финансам (далее – Положением).

1.3. Группа осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Министерством финансов Тульской области, органами местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, Финансовым управлением администрации муниципального образования Щекинский район.

1.4. Группа в пределах своих полномочий организует составление проекта бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района (далее по тексту – бюджета МО), обеспечивает исполнение бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, осуществляет в пределах своей компетенции муниципальный финансовый контроль за исполнением бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

1.5. Группа отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами.

Финансовое управление не несет ответственности по обязательствам муниципального образования Ломинцевское Щекинского района. 

1.6. Настоящее Положение утверждается главой администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района (далее – Глава администрации).

1.7. Структуру и штатное расписание утверждает глава администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.
1.8. Группу возглавляет начальник группы по бухучету и финансам, подотчетный главе администрации и ответственный перед ним за свою деятельность.

1.9. Финансирование расходов на содержание Группы осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

1.10. Место нахождения Группы, почтовый адрес, место хранения документов: Российская Федерация, 301216, Тульская область, Щекинский район, пос. Ломинцевский, ул. Центральная, дом 19.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ГРУППЫ
Основными задачами Группы являются:

2.1. Совершенствование и развитие бюджетной системы, разработка и реализация единой финансовой и бюджетной политики на территории муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

2.2. Обеспечение долгосрочной устойчивой бюджетной системы муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

2.3. Организация бюджетных процессов в муниципальном образовании Ломинцевское Щекинского района.

2.4. Составление проекта бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

2.5. Осуществление в пределах своей компетенции муниципального финансового контроля.

2.6. Обеспечение исполнения в установленном порядке бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

2.7. Управление муниципальным долгом муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

2.8. Участие в совершенствовании методов финансово-бюджетного планирования, финансирования, бюджетного учета и отчетности в муниципальном образовании Ломинцевское Щекинского района.

2.9. Иные задачи в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Тульской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район.

3. ФУНКЦИИ ГРУППЫ
3. Группа в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции в отношении муниципального образования Ломинцевское Щекинского района:

3.1. Разрабатывает проекты правовых актов по вопросам:

организации бюджетного процесса в муниципальном образовании Ломинцевское Щекинского района;

установления порядка и сроков составления проекта бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района;

организации межбюджетных отношений в муниципальном образовании Ломинцевское Щекинского района;

управления муниципальным долгом муниципального образования Ломинцевское Щекинского района;

установления порядка обеспечения финансирования муниципальных заданий;

порядок представления главными распорядителями средств бюджета муниципального образования, в Финансовое управление реестров расходных обязательств муниципального образования Ломинцевское Щекинского района;

порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, бюджетных росписей главных распорядителей (получателей) средств бюджета муниципального образования;

порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования Ломинцевское Щекинского района;

порядок составления и ведения кассового плана, а также состав и сроки представления главными распорядителями средств бюджета муниципального образования, главными администраторами доходов бюджета муниципального образования, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования и сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана;

порядок завершения операций по исполнению бюджета муниципального образования в текущем финансовом году;

по другим вопросам, отнесенным к ведению Группы;

3.2. Участвует в установленном порядке в разработке прогнозов социально-экономического развития муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.3. Участвует в разработке и осуществлении мер по финансовому оздоровлению экономики муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.4. Разрабатывает основные направления бюджетной политики муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.5. Разрабатывает проект бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района на очередной финансовый год и плановый период и представляет его главе администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района для внесения в установленном порядке на рассмотрение Собрания депутатов муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.6. Разрабатывает основные характеристики (общего объема доходов, общего объема расходов, дефицита (профицита) консолидированного бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.7. Организует работу по внесению изменений в бюджет муниципального образования Ломинцевское Щекинского района с учетом анализа поступающих доходов и расходованием бюджетных средств.
3.8. Ведет реестры расходных обязательств муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.9. Составляет и ведет кассовые планы исполнения бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.10. Согласовывает проекты  муниципальных программ муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.11. Организует исполнение и исполняет бюджет муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.12. По поручению главы администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района:

-заключает договоры, соглашения с банками Российской Федерации о предоставлении кредита на покрытие дефицита бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района и другие цели;

-несет ответственность за своевременное погашение кредита и уплату процентов за него;

-осуществляет контроль за целевым использованием представленных кредитов;

-заключает договоры, соглашения на получение бюджетных кредитов, финансовой помощи из бюджета муниципального образования Щекинский район;

-заключает договоры, соглашения на предоставление бюджетного кредита учреждениям, предприятиям, организациям в соответствии с установленным порядком.

3.13. Организует работу по подготовке документов на заседание Экспертного Совета и Контрольно-счетной комиссии.

3.14. Составляет и представляет в установленном порядке отчеты об исполнении бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.15. Организует учет исполнения бюджета муниципального образования в соответствии с указаниями Министерства Финансов Российской Федерации, Министерства финансов Тульской области и нормативными актами Российской Федерации, Тульской области, муниципального образования Щекинский район.

3.16. Утверждает перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.
3.17. В установленном порядке осуществляет подготовку документов для заключения соглашений с кредитными учреждениями о предоставлении кредитов на покрытие кассового разрыва и дефицита бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, а также на другие цели.

3.18. Осуществляет финансовый контроль за соблюдением главными распорядителями, распорядителями и получателями бюджетных средств условий выделения, распределения и получения целевого использования и возврата бюджетных кредитов и муниципальных гарантий.

3.19. Участвует в разработке и осуществлении мер по повышению эффективности расходов бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.20. Участвует в разработке предложений по совершенствованию структуры администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района. Подготавливает предложения о предельной численности, фонде и условиях оплаты труда и размере ассигнований на содержание администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.
3.21. Совершенствует методы бюджетного планирования и порядок бюджетного финансирования, осуществляет в пределах своей компетенции методическое руководство в этой сфере, а также в сфере составления и исполнения бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.22. Составляет сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, и вносит в нее изменения в соответствии с действующим законодательством.

3.23. Проверяет правильность составления и утверждения бюджетных смет казенных учреждений и смет доходов и расходов мероприятий, проводимых за счет ассигнований из бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.
3.24. Доводит до главных распорядителей (получателей) средств бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района лимиты бюджетных обязательств.

3.25. Ведет сводные реестры главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района на основании заключенных соглашений на осуществление по исполнению бюджетов муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.26. Осуществляет управление доходами и расходами бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, осуществляет операции со средствами бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района с единого счета бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.
3.27. Организует совместно с Управлением федерального казначейства по Тульской области, Отделением Федерального казначейства по Щекинскому району кассовое обслуживание исполнения бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.
3.28. Осуществляет взаимодействие с судебными и правоохранительными органами по вопросам, входящим в компетенцию Группы.

3.29. Ведет реестр расходных обязательств муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района. 

3.30. Составляет и ведет кассовый план исполнения бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

3.31. Организует и проводит, как муниципальный заказчик, конкурсы, аукционы и запросы котировок в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами правительства Российской Федерации.
3.32. Участвует  в работе по проведению публичных слушаний по проектам бюджета Ломинцевское Щекинского района и отчетов об их исполнении.

4. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ГРУППЫ
4.1. Группа имеет право:

4.1.1. Приостанавливать операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района в порядке, установленном бюджетным законодательством.

4.1.2. Уменьшать сметные назначения и объемы финансового обеспечения выполнения муниципального задания получателям средств бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района в случае использования их не по целевому назначению и при невыполнении муниципального задания.

4.1.3. Направлять представления главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, кредитным организациям об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства и осуществлять контроль за их устранением.

4.1.4. Принимать решения:

- о возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм соответствующих доходов и иных поступлений  в бюджетную систему Российской Федерации.

- об уточнении вида и принадлежности платежей в бюджетную систему Российской Федерации. 
4.1.5. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Тульской области и правовыми актами муниципального образования Щекинский район, муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

4.2. Группа несет ответственность за осуществление бюджетных полномочий, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации и решением Собрания депутатов муниципального образования Ломинцевское Щекинского района «О бюджетном процессе в муниципальном образовании Ломинцевское Щекинского района».

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Группу возглавляет начальник группы, назначаемый на должность главой администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, после осуществления проверки соответствия кандидата на замещение указанной должности квалификационным требованиям, утвержденным законодательством Российской Федерации.
Должность начальника относится к группе должностей, не отнесенных к должностям муниципальной службы администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района. Квалификационные требования к лицу, замещающему должность начальника группы, ограничения и гарантии его деятельности, определены действующим законодательством, а также условиями заключенного с ним трудового договора и должностной инструкцией.

5.2. Начальник группы осуществляет руководство Группой на основе единоначалия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Тульской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, а также настоящим Положением.

Начальник Группы несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Группу полномочий и реализацию муниципальной политики в установленной сфере деятельности.

Начальник Группы освобождается от должности главой администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

5.3. Начальник Группы:

- действует без доверенности от имени Группы, представляет его во всех учреждениях и организациях;

- осуществляет руководство Группой, координирует вопросы в сфере управления финансовыми ресурсами муниципального образования Ломинцевское Щекинского района;

- обеспечивает разработку проектов бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района, а также их исполнение и финансовый контроль после утверждения в установленном порядке;

- утверждает сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования Ломинцевское Щекинского района;

- имеет право запретить главному распорядителю, распорядителю бюджетных средств, муниципальному учреждению осуществление отдельных расходов, за исключением расходов, осуществляемых руководителем муниципального учреждения за счет средств, полученных от внебюджетных источников. Основаниями применения указанного запрета являются представления и акты проверок, свидетельствующие о нарушении бюджетного законодательства;

- имеет право списывать в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, используемых не по целевому назначению и в других случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом РФ;

- имеет право списывать в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, подлежащих возврату в бюджет, срок  возврата которых истек;

- имеет право списывать в бесспорном порядке суммы процентов (платы) за использование бюджетными средствами, предоставленными на возвратной основе, срок уплаты которых наступил;

- имеет право составлять протоколы, являющиеся основанием для наложения штрафов;

- вносит в установленном порядке на рассмотрение администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района проекты нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Группы;

- информирует руководство Администрации о состоянии работы Группы и доводит до работников Группы документы и информацию, необходимые для качественного и своевременного выполнения задач, полномочий и функций Группы;

- открывает и закрывает расчетные и иные счета, совершает по ним операции;

- организует бюджетный учет, отчетность и документооборот Группы;

- организует ведение и обеспечение хранения документации, архива Группы;

- обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины;

- заключает договоры в пределах компетенции Группы;

- участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой администрации и его заместителями при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Группы;

- вносит на рассмотрение главы администрации предложения по структуре и штатному расписанию;

- ведет вопросы кадровой политики;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Тульской области, в пределах установленных для него задач, полномочий и функций, решает управленческие и организационные вопросы в пределах своей компетенции.

5.4. В отсутствии начальника группы его функции исполняет бухгалтер-экономист группы по бухучету и финансам в соответствии с должностной инструкцией.

5.5. Работники группы осуществляют исполнение своих обязанностей в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными главой администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

6. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ГРУППЫ
6.1. Реорганизация или ликвидация Группы осуществляется по решению Собрания депутатов муниципального образования Ломинцевское Щекинского района по предложению главы администрации в порядке, установленном действующим законодательством.

7. Порядок внесения изменений и дополнений к Положению

7.1. Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются главой администрации муниципального образования Ломинцевское Щекинского района.

